
 

 

  
Sachbearbeitung Vertriebsinnendienst (m/w/d) 

 
 
 
 

Sie haben eine kaufmännische Berufsausbildung 

erfolgreich abgeschlossen und bereits Erfahrungen in 

einem Produktionsbetrieb mit Fokus auf Vertrieb 

gesammelt?  

Dann passen wir perfekt zusammen, wenn MS Office 

Programme, insbesondere Excel, und 

Warenwirtschaftssysteme, zum Beispiel Sage 100, ihre 

täglichen Arbeitshilfen sind. Dazu haben Sie ein 

ausgeprägtes Organisationstalent und eine 

eigenständige Arbeitsweise. Interne und externe 

Kommunikation in Deutsch und Englisch sind für Sie 

selbstverständlich. 

Diese Stelle ist für Teilzeit geeignet.  
 

Die KONOS GmbH mit Geschäftssitz in Nossen ist ein  

international ausgerichtetes, mittelständisches 

Unternehmen mit ca. 120 Mitarbeitern und 

zweitgrößter Kaffeefilter-Hersteller in Europa.  

Wir verarbeiten Schweizer Spezialpapier zu 

Kaffeefiltern für den Haushalt und für Großverbraucher. 

Unsere Produkte werden weltweit gekauft. Zudem 

fertigen wir Formatpapiere für medizinische und 

technische Anwendungen. 
 

Bitte bewerben Sie sich online direkt auf unserer 

Homepage. 

Alternativ können Sie sich auch per E-Mail bewerben. 

konos-Bewerbung@konos.eu 
 

Wir freuen uns auf Sie! 
 

Wenn Sie sich mit Kundenbetreuung 
auskennen, gern kommunizieren 
und sich auch sonst nicht die Butter 
vom Brot nehmen lassen, dann sind 
Sie bei uns genau richtig!  

Ihre Aufgaben: 
 Betreuung, Pflege und Ausbau 

Kundenstamm 
 Auftragsabwicklung für  in- und 

ausländische Kunden, u. a. 
Auftragsannahme, Abstimmung 
von Lieferterminen und -
mengen, Erstellung 
erforderlicher Dokumente, 
Überwachung der Auslieferung 

 Disposition der Auslieferungen 
in enger Abstimmung mit der 
Produktion 

 Bearbeitung von Bestellungen, 
Reklamationen und 
Rechnungen 

 Erstellung von Reports und 
Auswertung von Statistiken  

 Unterstützung bei der 
Jahresinventur 

 Zollabwicklung 
 

Unser Angebot: 
 Moderne Arbeitsumgebung, 

angenehmes Arbeitsklima 
 unbefristetes Arbeitsverhältnis 

mit adäquater Vergütung  
 28 Tage Urlaub 
 Gesundheitsbonus  
 Ergänzende innerbetriebliche 

Vereinbarungen zu Urlaubs-, 
Weihnachtsgeld und Prämien  

 individuelle interne und externe 
Schulungspakete  

 Elektro-Ladesäulen zu 
vergünstigtem Strompreis  

 Jobrad 
 kostenfrei W-LAN und Kaffee + 

Wasser 
 u. v. m. 


